Il umKnyc 6. baok

YYBAHKE NOKYMEHTA HA OATOJ NTIOKALUJU

a) YyBaH-e HOBOI IOKYMaHTa MOXeMO U3BpwnTK Hapeabom Office Button, Save vnu
Office Button, Save As ..., nomohy TactaTtype tactepuma Ctrl+S , unu nkoHe Save Id. Y ceum
cnydvajesnma nojasuhe ce gujanoLuxkn okemp Save As

Y norby File name ynetvi ume nokymenta ,Cuvanje dokumenta“ v knukHyTV Ha Save.
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6) Yyparse vamena v 4
Butron, Save., nomohy Tacy
M MkeHe Save

u) Hygawe nocrojener 4
Ha Office Button, Save As.
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6) YyBawe u3MeHa y [OKYMEHTY nof cTapum uMeHom u3spwwuhemo knvkom Ha Office
Button, Save , nomohy TactaType Tactepuma Ctrl+S,unm nkoHe Save =

B) UyBake noctojeher JOKymMeHTa noJ HOBUM MMEHOM (KOMnuja opruHasna), ce BpLUM KITMKOM
Ha Office Button, Save As...




Nme paToTeke

[MpynukomM CHUMaka Ha OUCK, KOPUCHUK JoAerbyje nme nof Kojum he ce JOKYMEHT cadyBaTu.
OHO ce 06MYHO cacToju 13 aBa gena mehycobHo pa3gBojeHa Ta4kOM: MMEeHa 1 HacTaBKa.

Ume - cacTtoju ce us cnosa un 6pojeBa, 1 Mory umatu 1 oo 255 3HakoBa, ¢ TM LUTO Ce Y HbMMa He cMejy
Kopuctutn cnegehun sHauum:
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YKOnuKo ce Hekun of, 3HakoBa ynotpebu Windows he Bac o6aBecTuTn o0 TOMe U TpaxXnTh Aa gate gpyro
nve.

HacTtaBak - cactoju ce of HM3a Hajyewhe Tpu 3Haka 1 Tpebano 6u aa o3HavyaBa TMN Nogartaka y
AatoTeun, OAHOCHO NPorpam 13 Kojer je AOKYMEHT HacTao.

YKOnuo gatoTeke umajy UCTo MMe, anu pasnmyunte HacTaBke, cMaTpajy ce pasnuumTum
aaToTekama (npumep: test.docx n test.txt).

CBakn [OOKyMeHT ce cmewTa Yy oapeheHy dacuukny- dongep Koju ce Hanase Ha
Xunjepapxujckom ctabnynogaraka. [1o 4OKyMEHTa KOju ce Hamnasu y HekoM of congepa, CTuxe
ce nyman-oM: My documents — folder Proba - Moj domadi

Nomahu 3apaTak:

OtBopun hongep My documents. Kpewupaj y vemy HOBWU cporngep nog Hasvsoma Proba. Y
temMy otBopn Word - 08 JOKYMEHT 1 yHecu criegehum TekcrT:

Da biste pokrenuli Microsoft Word dva puta kliknite na ikonicu Microsoft Word ili
izaberite START-ALL PROGRAMS-MICROSOFT WORD.Kursor za tekst je
trepCuca vertikalna crta. Kada god kucate tekst , Word ga umecée na mesto gde se
nalazi kursor za tekst.

AKO ZELITE DA KUCATE SAMO VELIKA SLOVA UKLJUCITE TASTER CAPS
LOCK-NA TASTATURI CE SE UPALITI ZELENA LAMPICA.

Ako pri kucanju pogresno otkucate neki znak on se moZze obrisati pritiskom na
taster Backspace(«) .

Word - oB fokymeHT upamti pod nazivom Moj domaéi.




