3. Ciklus

Kreiranje fascikle i dokumenata na podrazumevanoj lokaciji

=

Ako je dokument otvoren, izaberite stavke > Sacuvaj kao.

2. U okviru Sacuvaj kao izaberite gde zelite da napravite novu fasciklu. Mozda ¢ete morati da
kliknete na dugme Potrazi ili ra¢unari da odete do lokacije za novu fasciklu.

3. U dijalogu Sa¢uvaj kao koji se otvara izaberite stavku Nova fascikla.

E| Sacuvaj kao

1 « Finalne teme »

Organizuj « Mova fascikla

1. Otkucajte ime nove fascikle i pritisnite taster ENTER.

El Saduvaj kao
= v A > Ovaj racunar > Dokumenti > FasciklaMeojidokumer

Organizuj Mova fasckla

Ime

s Brzi pristup

[Nova fascikilill
El Microsoft Word

Napomena: Ne mozete da koristite crte, boje, tacke, crte ili tacke u imenu fascikle.

2. Kliknite na dugme Sacuvaj. Dokument se ¢uva u novoj fascikli.



