
 

Радна биографија 

 

Радна биографија је први контакт са послодавцем. На основу радне биографије послодавац 

врши прву селекцију кандидата, након чега се обављају разговори за посао. Врло је важно 

да радна биографија буде добро написана. Радна биографија је преглед образовања, 

искуства, рада, награда и осталих детаља и првенствено се користи приликом подношења 

молбе за посао.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Неопходни елементи радне биографије 

 лични и контакт подаци - име и презиме, датум и место рођења, адреса, 

број телефона и др 

 подаци о завршеним школама, 

 радно искуство  

 

Основна правила за писање радне биографије: 

 Радна биографија треба да буде прегледна и једноставна 

 Не сме бити дужа од три стране 

 Пожељно је користити табелу и подебљати називе целина (лични 

подаци, образовање, радно искуство и др) 

 Користити једну величину и врсту слова и не користити превише 

симбола.  

 Важне информације треба ставити на почетак или на крај текста  

 Редослед информација прилагодите захтевима посла. Ако 

образовање и радно искуство одговарају траженим захтевима, 

треба их истаћи на начин да буду на почетку радне биографије, 

одмах након личних података 

 Информације о образовању и радном искуству треба навести по 

хронолошком реду, почев од последњег посла односно, последње 

завршене школе  

 У случају да образовање и радно искуство не одговарају у 

потпуности захтевима посла, тада треба истакнути неке вештине, 

знања и радне успехе који одговарају захтевима радног места 

 Треба водити рачуна о граматичкој исправности, реченице требају 

бити логичне и кратке и треба избегавати употребу скраћеница  

 

 

 



     Пример радне биографије 

Лични подаци 

 

Датум и место 

рођења 

Милош Васић 

Вука Караџића 29 

18000 Ниш 

Телефон: 018-200-000 

16. 01. 1973. године у Нишу 

Образовање 

 

Средња електротехничка школа ''Мија Станимировић'' 

Ниш (1987-1991), смер Монтер телекомуникационих 

мрежа  

Додатно образовање Основни курс за рад на рачунару (2007) 

Радно искуство 

 

 

1. Електронска индустрија Ниш 

Булевар Светог Цара Константина 80-86, 18000 Ниш 

Рад на неодређено време у својству монтера 

(1992-2004) 

 

2. Компанија ''ФОЛИМ'',  

Епископска улица 14, 18000 Ниш 

Рад на неодређено време у својству надзорника 

(2004-2011) 

Посебна знања и 

вештине 

 

 

1. Основно знање енглеског језика (могу да обавим 

једноставну комуникацију) 

2. Познавање рада на рачунару: Wоrd, Интернет 

3. Положен возачки испит Б категорије. 

Активности Члан планинарског друштва Железничар из Ниша 

Награде и признања Признање удружења монтера 

Препоруке 

 

Милан Росић, шеф погона за одржавање у Електронској 

индустрији Ниш 

Булевар Светог Цара Константина 80-86, 18000 Ниш 

Телефон: 018-300-000 

Драган Димић, власник компаније ''Фолим'' 

Епископска улица 14, 18000 Ниш 

Телефон: 018-400-000 

 

 

 

 

 



 

 

Напишите своју радну биографију 

 

Лични подаци 

 

Датум и место рођења 

 

 

Образовање 

 

 

 

 

 

Додатно образовање 

 

 

 

 

 

Радно искуство 

 

 

 

 

 

 

 

 

Посебна знања и 

вештине 

 

 

 

 

Активности 

 

 

 

Награде и признања 

 

 

 

Препоруке 

 

 

 

 

 



 


